KUNJUNGI
KANTOR/WEB

Pemohon informasi bisa
langsung mendatangi

Kantor atau Mengakses
Website PPID UIN Saizu

FORM
/E-FORM

Mengisi
Form/E-Form
permohonan
informasi publik.

PPID

UIN SAIZU

INFORMASI

PPID UIN Saizu

akan memberikan
informasi atau jawaban
paling lambat 10 hari

kerja.

PROSEDUR PERMOHONAN INFORMASI

KOMISI

KEBERATAN INFORMASI

Jika pemohon
informasi merasa
tidak puas dengan
pemberitahuan
informasi, pemohon
dapat mengajukan
keberatan yang akan
diproses paling lambat
39 hari kerja.

Jika pemohon
informasi masih
keberatan setelah
mendapat jawaban
keberatan informasi,
pemohon bisa
mengajukan
keberatan ke Komisi
Informasi yang akan
diproses paling

>

PEMBERITAHUAN

UIN Saizu dapat memperpanjang
waktu untuk engirimkan
pemberitahuan paling lambat 7
(Tujuh) Hari Kerja berikut dengan
alasan secara tertulis.

lambat 14 hari kerja.

Syarat Permohonan
SELESAI Informasi Publik

Pemchan Perorangan :
Kartu Tanda Penduduk

Jika pemohon
informasi sudah

merasa puas
dengan Pemchaon Berbadan Hukum :
pemberitahuan Akte Pendirian dari Kemenkumham

informasi, maka Pemaohon Kelompok :

permohonan Surat Kuasa dan KTP Pemberi Kuasa
informasi dianggap Pemohaon vang dikuasakan ke pihak lain :
sudah selesai Surat Kuasa Bermeterai

Bila informasi yang diminta tidak berada di bawah penguasaan
UIN SAIZU dan UIN SAIZU mengetahui kehui keberadaan
informasi tersebut, maka UIN SAIZU akan membetritahukan
badan publik terkait yang menguasai informasi yang diminta.

Informasi akan diberikan seluruhnyu atau sebagian bergantung
pada jenis informasi yang diminta. Permintaan informasi akan
ditolak jika informasi yang dibutuhkan masuk dalam daftar
informasi dikecualikan.




s PROSEDUR PENGAJUAN KEBERATAN INFORMASI PUBLIK

KOMISI INFORMASI
I"cfn-:{_'-on dapat mengadokan ke
MENERIMA TANGGAPAN Komisi Informasi
Pamahon penarima tanggapan
sacars tertulis stas kebaratan
informasi dar

mendapat persetu
atasan PRID

TATA CARA PENGAJUAN
SENGKETA KE
KOHISI iNEORMAS!

lakukan maksimal 14
lah diterimanya

= 1 otasan FPID
_Homisi Informasi akan memproses
pengajuan maksimal 14 harl kerja
sefak pengajuan

WAKTU PENGAJUAN

Pangajuan keberatan diajukan
saktu maksimal 30 hari

elah penclakan informasi

Ry

FORM / E-FORM

Mengisl Farm / E-Ferm

pengajuan keberatan
informasi publik

T ok

PENYELESAIAN SENGKETA
INFORMASI

Tirm Fasllitasi PPID menyelesaikan sangketa
Infarmas| dan menyusun tanggapan s
tertulis atas nama Atasan PPID maksimal
30 harl Kerja setelah pangsjluan keberatan
informesi teregistrasi dan atasan PPID
u\ menerima laporan maksimal -2 Jam

ara

PEMBENTUKAN
TIM FASILITASI ¢
A SENGKETA A
wo INFORMASI G,
AP Ay
b“e PPI Dlmc'rr':uentqk tim fasilitasi 0.3

sanakets informasi yan
dikatuai nleh PRID utama dan f

h
Anpgota PPID Pelaksana
malkeimal 2 hari kerja sejalk
pengaduan keberatan
informasl teregistrasi

PENETAPAN
TIM FASILITASI
SENGKETA INFORMASI

Atasan PRID n‘.ene{c‘p'&an tim
fasilitasi sengketa informasi untuk
I upayakan penyvelesaian

Senc ]Lf‘ a informasi m IHK\IIT\(I

5 harl kerja

Alasan yang dapat digunakan untuk mengajukan
Keberatan Informasi Publik :

1. Penolakan berdasarkan alasan pengecualian informasi publik;
2.Tidak tersedianya informasi berkala;
3.Tidak ditanggapinya permintaan informasi publik;

4 Permintaan informasi pul | gapi tidak se gaimana diminta;
5.Tidak dikabulkannya perr

6.Pengenaan biaya yang tidak wajar;
7.Penyampaian informasi publik vang melebihi waktu yang telah diatur
dalam Peraturan Perundang-undangan




